AVVISO DI SELEZIONE
Nuovo Codice Appalti D. Lgs. 50/2016
(ART. 36, COMMA 2, LETT. B)

AVVISO
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL CENTRO DI DOCUMENTAZIONE
PRESSO LA BIBLIOTECA DI UNIONCAMERE
MEDIANTE LO SVOLGIMENTO DI UNA PROCEDURA SOTTO SOGLIA TRAMITE MEPA

RICHIESTA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

OGGETTO: Procedura d'appalto sotto soglia per I'affidamento diretto del servizio di gestione del centro di
documentazione di Unioncamere per la durata di 36 mesi. Avviso per I'acquisizione di manifestazioni di interesse.

IL DIRIGENTE DELL’AREA ORGANIZZAZIONE E PERSONALE

- Premesso che si rende necessario provvedere all’affidamento del servizio di gestione del centro di documentazione
di Unioncamere per la durata di 36 mesi;

- Visto l'art. 36, comma 2, lett b) e comma 7 del D. Lgs. 50/2016 e le linee guida Anac n. 4, come modificate con
delibera del Consiglio Anac n. 2016 del 1 marzo 2018;

RENDE NOTO

che Unioncamere, intende indire una procedura sotto soglia per I'affidamento del servizio di gestione del centro di
documentazione di Unioncamere. Le attivita consisteranno in:

Biblioteca
e  Ordini e acquisti di volumi, riviste, quotidiani e banche dati di interesse istituzionale;
e Abbonamenti on line e cartacei di riviste e quotidiani;
Catalogazione e archiviazione del materiale monografico e delle pubblicazioni periodiche;
Prestiti interbibliotecari e document delivery;
e Disseminazione selettiva dell’'informazione;
e Scarto inventariale;
Assistenza agli utenti interni ed esterni.

Archivio
e Tenuta dell’archivio storico dell’Ente;
e Riordino degli archivi dell’Ente e gestione delle attivita di versamento dall’archivio corrente all’archivio di
deposito e di prelievo da quest’ultimo;
e Supporto specialistico agli uffici nelle attivita anzidette;
e  Supporto specialistico alle ordinarie procedura di scarto d’archivio.

VALORE DELL’AFFIDAMENTO
Il valore dell’affidamento e pari ad euro 100.750,00 IVA esclusa.

ELEMENTI ESSENZIALI DEL CONTRATTO

L'importo stimato si riferisce ad un contratto di durata triennale.

L’appalto prevede la realizzazione dei del servizio di gestione del centro di documentazione di Unioncamere sito in
Roma, Piazza Sallustio, 21.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE
Saranno ammessi alla procedura gli operatori in possesso dei requisiti indicati di seguito:
— Non sussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice
— Iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura.



REQUISITI MINIMI DI CAPACITA’ ECONOMICO FINANZIARIA

Fatturato specifico annuo, nel settore di attivita oggetto dell’appalto, riferito al triennio 2016 — 2018 non inferiore ad
euro 100.000,00 IVA esclusa e fatturato globale relativo triennio 2016 - 2018 non inferiore ad euro 250.000,00 IVA
esclusa.

REQUISITI MINIMI DI CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI

Possono prendere parte alla procedura gli operatori economici che nell’ultimo triennio abbiano svolto almeno n. 3
(tre) incarichi in favore di pubbliche amministrazioni sulle specifiche materie oggetto della presente procedura.

Nel gruppo di lavoro proposto almeno uno dei componenti deve avere competenze specialistiche comprovate dal
possesso del diploma di laurea magistrale in materie biblioteconomiche.

ABILITAZIONE MEPA
La partecipazione alla gara ha come presupposto |'abilitazione dell’operatore economico all’iniziativa MEPA
denominata “Servizi di supporto specialistico”.

TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

Le imprese che sono interessate a partecipare dovranno presentare una manifestazione di interesse da trasmettere al
seguente indirizzo PEC: unioncamere@cert.legalmail.it entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 27
novembre 2019, utilizzando gli allegati 1 e 2, parte integrante del presente avviso.

Le domande pervenute oltre il termine previsto non saranno prese in considerazione.

Per eventuali chiarimenti & possibile esclusivamente scrivere al seguente indirizzo di posta elettronica
economato@unioncamere.it

La procedura verra svolta mediante |'utilizzo del Mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePA). Si
precisa altresi che il contratto sara stipulato all'interno del Mepa mediante trattativa diretta.

Responsabile del procedimento é la dott.ssa Maria Stella Marini.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679:

. i dati dichiarati sono utilizzati dagli uffici esclusivamente per l'istruttoria procedura in oggetto e per le finalita
strettamente connesse; il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a
disposizione degli uffici;

. il conferimento dei dati ha natura obbligatoria;
o I’eventuale rifiuto dell’interessato comporta I'impossibilita di partecipare alla gara d’appalto in oggetto;
o i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell’ambito e per le finalita strettamente

connesse al procedimento relativo alla gara d’appalto, sia all'interno degli uffici appartenenti alla struttura del
Titolare, sia all’esterno, con riferimento a soggetti individuati dalla normativa vigente;

. il Titolare garantisce all’interessato i diritti di cui al Regolamento UE 2016/679 e pertanto I'interessato: 1) haiil
diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano; 2) ha il diritto di ottenere
indicazioni circa I'origine dei dati personali, finalita e modalita di trattamento, logica applicata per il trattamento con
strumenti elettronici, estremi identificativi del Titolare e responsabili, soggetti ai quali i dati possono essere
comunicati o che possono venirne a conoscenza; 3) ha il diritto di ottenere I'aggiornamento, la rettificazione e,
quando vi ha interesse, di integrazione dei dati e, inoltre, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il
blocco dei dati, I'attestazione che le operazioni che precedono sono state portate a conoscenza di coloro ai quali i dati
sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rileva impossibile o comporta un impiego
di mezzi manifestamene sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 4) ha il diritto di opporsi, in tutto o in parte e per
motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

o Titolare del trattamento dei dati € Unioncamere.

PUBBLICAZIONE

Il presente avviso & pubblicato sul sito internet di Unioncamere, nella sezione “amministrazione trasparente” - “bandi
e contratti”. L'indagine di mercato e preordinata a conoscere gli operatori economici interessati a partecipare alle
procedure di selezione. Tale fase pertanto non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla
procedura

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute fossero superiori al numero di 5 (cinque), '’Amministrazione
procedera all’invito dei primi 5 operatori economici che avranno inviato la manifestazione di interesse, seguendo



I'ordine cronologico di arrivo delle stesse. A tal fine fara fede il giorno ed ora di invio della PEC contenente la
manifestazione di interesse.

Roma, 12 novembre 2019

Il Dirigente Alberto Caporale

Allegati:

Allegato n. 1 - Dichiarazione manifestazione di interesse
Allegato n. 2 — Dichiarazione di possesso dei requisiti mediante DGUE



