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VERBALE N. 1 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento del servizio di 

gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 2 marzo, alle ore 11.15, a Roma, in Piazza Sallustio n. 21 

 

P R E M E S S O 

 

- che con determinazione n. 1 del 08/01/2020 si è stabilito di  attivare la procedura sotto-

soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 mediante utilizzo del 

mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento del servizio di gestione del 

centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere; 

- che la gara è stata pubblicata sul MEPA, invitando a partecipare gli operatori economici  

iscritti all’interno del bando di abilitazione al MEPA “Servizi di supporto specialistico” ed 

in particolare: ARCHE' S.C., BATTIONI LOGISTICA, BIBLIONOVA SOCIETA' 

COOPERATIVA, COOPERATIVA ARCHIVISTICA E BIBLIOTECARIA IN BREVE 

COOPERATIVA CAEB, IL PALINSESTO DI VANNI BERTINI E C., LE MACCHINE 

CELIBI, LE PAGINE COOPERATIVA SOCIALE A R.L., REGESTA.EXE SRL, 

SECURITY ANTITHEFT ROMAN AGENCY ; 

- che il termine per la presentazione delle candidature è stato stabilito per le ore 10.00 del 

02/03/2020; 

- che entro il termine previsto e’ regolarmente pervenuto attraverso la piattaforma MEPA un 

unico plico da parte dell’operatore economico BIBLIONOVA SOCIETA' COOPERATIVA; 

 

Tutto ciò premesso, 

 

Il RUP Dr.ssa Maria Stella Marini d’intesa con il Dirigente Dr. Alberto Caporale, attraverso la 

piattaforma telematica MEPA, 

 

APRE LA SEDUTA PUBBLICA TELEMATICA 

 

1. Il RUP, preso atto dell’unica offerta pervenuta, passa all’esame della documentazione 

amministrativa prodotta (busta A); 

2. Al riguardo, constatata la conformità della documentazione presentata alle prescrizioni della 

procedura per la concorrente BIBLIONOVA, il RUP ammette la stessa alle successive 

operazioni di gara. 

 

Alle ore 11.35  il RUP dichiara chiusa la seduta. 

       

      Letto, approvato e sottoscritto   

 

 

       F.to Dott.ssa Maria Stella Marini    

 

Visto 

F.to Dott. Alberto Caporale   
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VERBALE N. 2 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento del servizio di 

gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 11 marzo, alle ore 11.15, a Roma, in Piazza Sallustio n. 21 

 

P R E M E S S O 

 

- che in data 2 marzo 2020 il RUP preso atto dell’unica busta pervenuta, passa all’esame della 

documentazione amministrativa prodotta rilevandone la regolarita’ ed ammettendo 

l’operatore alle successive operazioni di gara; 

- che con determinazione n. 65 del 5 marzo 2020 è stata formalizzata l’ammissione 

dell’operatore economico BIBLIONOVA alle successive fasi della procedura; 

 

Tutto ciò premesso, 

 

Il Responsabile unico del procedimento, Dr.ssa Maria Stella Marini alla presenza del  Dirigente Dr. 

Alberto Caporale, attraverso la piattaforma telematica MEPA, 

 

APRE LA SEDUTA DI GARA 

 

3. Il RUP procede con l’apertura della busta tecnica del concorrente BIBLIONOVA, verificando la 

presenza della documentazione oggetto di valutazione, ed in particolare: 

 

 Relazione tecnica; 

 Documento rappresentativo del gruppo di lavoro e relativi curricula vitae. 

 

Si dà atto che il RUP procederà all’invio della documentazione tecnica ai componenti della 

Commissione, nominata con determinazione n. 72 dell’11 marzo 2020, non appena questi ultimi 

avranno fatto pervenire apposita dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità. 

  

Alle ore  11.40  il RUP dichiara chiusa la seduta. 

 

Letto, approvato e sottoscritto   

 

 

F.to Dott.ssa Maria Stella Marini    

 

F.to Dott. Alberto Caporale         
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VERBALE N. 3 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento triennale del 

servizio di gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 

8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 30 marzo, alle ore 10.00, con modalità telematiche in attuazione 

della normativa di contenimento alla diffusione del COVID – 19 (cfr. art. 1 comma 1 lett. q) del 

DPCM 8 marzo 2020 e punto 4) Direttiva della Funzione Pubblica n. 2/2020) 

 

P R E M E S S O 

 

- che con determinazione dirigenziale n. 65 del 5 marzo 2020 l’unico operatore economico 

partecipante alla procedura è stato ammesso alle successive fasi della procedura; 

- che in data 19 novembre 2019 il RUP ha provveduto, d’intesa con il Dirigente dell’Area 

Organizzazione e personale Dr. Alberto Caporale, a verificare il contenuto formale della 

relazione tecnico-illustrativa riguardante gli aspetti oggetto di valutazione dell’offerta 

tecnica; 

- che con determinazione dirigenziale n. 72 dell’11/03/2020 è stata nominata la Commissione 

di gara nelle persone di: 

Dr. Claudio Gagliardi  - Presidente di commissione 

Dr.ssa Barbara Longo  - Componente di commissione; 

Dr.ssa Francesca Luccerini – Componente di commissione con funzione di Segretario 

verbalizzante; 

- che i componenti della Commissione giudicatrice hanno accettato formalmente l’incarico, 

dichiarando l’insussistenza delle clausole di incompatibilità e di astensione di cui ai commi 

4, 5 e 6, art. 77 del D. Lgs. 50/2016; 

- assiste la dott.ssa Maria Stella Marini, RUP della procedura 

 

Tutto ciò premesso, 

 

Il Presidente della Commissione giudicatrice, Dr. Claudio Gagliardi, unitamente alla Dr.ssa Barbara 

Longo e alla Dr.ssa Francesca Luccerini, 

 

APRE LA SEDUTA PRIVATA DI GARA 
 

1. La Commissione prende atto che all’offerta tecnica sarà riconosciuto un punteggio massimo 

di 70, che sarà attribuito sulla base dei criteri e sub-criteri definiti nella documentazione di 

gara.  

2. Il Presidente evidenzia che il disciplinare di gara prevedeva che la valutazione delle offerte 

tecniche venisse effettuata con il metodo del confronto a coppie; poiché detto metodo non 

può essere utilizzato per la presenza di un unico concorrente, “è sufficiente effettuare la 

somma dei punteggi di ciascun commissario e determinare poi la media delle somme” (cfr. 

Consiglio di Stato sez. VI 30 settembre 2008 n. 4699). Le ragioni di tale attribuzione 

verranno adeguatamente motivate. 

3. Il Presidente ricorda i criteri di valutazione previsti dal disciplinare di gara ed i relativi 

punteggi massimi attribuibili, come di seguito riportato: 

 

1) COMPOSIZIONE DEL GRUPPO DI LAVORO (max 30 punti) 

Verranno valutate solo qualificazione e formazione professionale ulteriori rispetto 

a quelle previste per l’accesso alla procedura. Il punteggio verrà attribuito in 
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funzione dell’esperienza professionale maturata nell’ambito delle attività oggetto 

della procedura; 

 

2) RELAZIONE CIRCA LE MODALITA’ TECNICO – ORGANIZZATIVE 

INERENTI L’ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO di gestione del centro 

documentazione presso la biblioteca di Unioncamere (max 30 punti) 

 

3) CARATTERISTICHE MIGLIORATIVE OFFERTE RISPETTO AI SERVIZI 

RICHIESTI (max 10 punti). Non è considerata caratteristica migliorativa l’offerta di 

risorse umane aggiuntive rispetto a quelle richieste.    

 

4. Il Presidente ed i Commissari procedono, pertanto, all’analisi dell’offerta tecnica 

attribuendo, in modo autonomo, i relativi punteggi per ciascuno dei criteri di valutazione 

previsti utilizzando, come da prassi applicativa, il coefficiente da 0 a 1 (cfr. Linee guida 

Anac n. 2); i risultati delle valutazioni dei componenti della Commissione sono riportati 

negli allegati al presente verbale. 

 

5. Successivamente la Commissione procede al calcolo della media di ciascun criterio di 

valutazione, alla riparametrazione sull’unica offerta ed alla conseguente attribuzione del 

punteggio massimo previsto, i cui esiti sono riportati nella tabella allegata al presente 

verbale. 

 

La Commissione decide di aggiornarsi alla data del 2 aprile 2020 ore 12.00 con modalità 

telematiche per la valutazione dell’offerta economica in seduta pubblica. 

 

Alle ore 10.45 il Presidente dichiara chiusa la seduta di gara. 

 
 

Letto, approvato e sottoscritto   

 
 

 

F.to Dr. Claudio Gagliardi     

       

F.to Dr. ssa Barbara Longo      

 

F.to Dr.ssa Francesca Luccerini  
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VERBALE N. 4 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento triennale del 

servizio di gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 

8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 2 aprile, alle ore 12.00, con modalità telematiche in attuazione 

della normativa di contenimento alla diffusione del COVID – 19 (cfr. art. 1 comma 1 lett. q) del 

DPCM 8 marzo 2020 e punto 4) Direttiva della Funzione Pubblica n. 2/2020) 

 

P R E M E S S O 

 

- che in data 30 marzo 2020 la Commissione, nelle persone del Dr. Claudio Gagliardi, Dr.ssa 

Barbara Longo, Dr.ssa Francesca Luccerini, ha proceduto all’analisi dell’offerta tecnica 

prodotta dall’impresa Biblionova, unico operatore economico partecipante alla procedura 

attribuendo i relativi punteggi per ciascuno dei criteri di valutazione previsti nella 

documentazione di gara (cfr. verbale n. 3), addivenendo al punteggio complessivo attribuito 

all’offerta tecnica; 

- che nella medesima seduta la Commissione ha deciso di aggiornarsi alla data odierna ai fini 

della valutazione dell’offerta economica in modalità telematica, in seduta pubblica 

attraverso la piattaforma MEPA;  

Tutto ciò premesso, 

 

Il Presidente della Commissione giudicatrice, Dr. Claudio Gagliardi, unitamente alla Dr.ssa Barbara 

Longo e alla Dr.ssa Francesca Luccerini, alla presenza del Dr. Alberto Caporale, Punto ordinante 

all’interno della piattaforma MEPA e della Dr.ssa Maria Stella Marini, Responsabile unico del 

procedimento 

 

APRE LA SEDUTA PUBBLICA DI GARA 
 

6. La Commissione, successivamente alla chiusura all’interno della piattaforma MEPA della 

fase di valutazione dell’offerta tecnica, procede con l’apertura della busta economica, 

constatando la presenza dei documenti riferiti a: 

 il ribasso applicato sull’importo posto a base di gara; 

 il dettaglio delle voci di prezzo che compongono a diverso titolo il prezzo offerto, 

da redigere secondo l’allegato a corredo dell’offerta economica; 

7. La Commissione procede, quindi, all’apertura della suddetta documentazione, verificando lo 

sconto percentuale dichiarato dall’operatore economico Biblionova;  

8. Di seguito la Commissione procede con l’analisi dell’”Allegato-offerta economica”, 

presentato a corredo dell’offerta stessa; 

9. Il RUP fa presente alla Commissione che il costo del lavoro dichiarato dall’impresa è 

inferiore a quello stimato dalla stazione appaltante all’atto dell’individuazione del valore 

complessivo dell’appalto; fa presente altresì che la percentuale dello sconto dichiarato non 

appare coerente con l’importo offerto. Ciò premesso, ritiene opportuno attivare le verifiche 

di cui all’art. 97 del Codice Appalti, di propria competenza (cfr. Linee guida Anac n. 3, 

paragrafo 5.3). 

10. La Commissione prende atto di quanto rappresentato dal RUP e, condividendone i contenuti, 

dà mandato di procedere nel senso proposto. 
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Alle ore 12.40 il Presidente dichiara chiusa la seduta di gara. 
 

 
 

 

Letto, approvato e sottoscritto   

 
 

F.to Dr. Claudio Gagliardi     

       

F.to Dr. ssa Barbara Longo      

 

F.to Dr.ssa Francesca Luccerini  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 7 

 

VERBALE N. 5 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento triennale del 

servizio di gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 

8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 7 aprile, alle ore 13.00 

 

P R E M E S S O 

 

- che in data 2 aprile 2020 la Commissione, nelle persone del Dr. Claudio Gagliardi, Dr.ssa 

Barbara Longo, Dr.ssa Francesca Luccerini, ha proceduto all’apertura ed all’analisi 

dell’offerta economica prodotta dall’impresa Biblionova, (cfr. verbale n. 4), dando mandato 

al RUP di attivare le verifiche di cui all’art. 97 del Codice Appalti; 

- che in data 2 aprile 2020 sono stati richiesti i dovuti chiarimenti alla concorrente 

BIBLIONOVA (prot. 8007); 

- che in data odierna è pervenuta la prescritta documentazione; 

 

Tutto ciò premesso, 

 

- il RUP, Dr.ssa Maria Stella Marini, procede alla valutazione della documentazione 

pervenuta da parte della concorrente BIBLIONOVA, rilevando che l’operatore economico 

ha illustrato in maniera esaustiva la composizione delle voci di prezzo che concorrono alla 

composizione dell’offerta economica, valutandone positivamente la congruità. 

- Con riferimento all’evidente errore materiale di digitazione, all’interno della piattaforma 

telematica MEPA, della percentuale di ribasso offerto (la percentuale di 80,9878% è 

palesemente frutto di errore materiale), il RUP ritiene di poter procedere alla rettifica dello 

stesso, tenuto conto di quanto previsto dall’attuale e costante orientamento giurisprudenziale 

in materia, che sancisce i seguenti principi:  

 le offerte, intese come atto negoziale, sono suscettibili di essere interpretate in 

modo tale da ricercare l’effettiva volontà del dichiarante, senza peraltro attingere a 

fonti di conoscenza estranee all’offerta medesima né a dichiarazioni integrative o 

rettificative dell’offerente, nel senso che  l’effettiva volontà negoziale deve essere 

comunque stata espressa nell’offerta;  

 il mero errore materiale è rilevabile immediatamente senza necessità di particolari 

verifiche o interpretazioni, e la sua correzione non altera l’effettiva volontà 

dell’offerente, risultante chiaramente dagli altri elementi dell’offerta economica 

stessa; 

 l’errore materiale di calcolo nella formulazione dell’offerta, rilevabile 

immediatamente mediante il ricorso ad una mera operazione matematica, senza 

necessità di verifiche o interpretazioni del relativo dato, può essere corretto;  

 se l'offerente, nella redazione dell'offerta economica, è incorso in un errore 

materiale, il responsabile unico della stazione appaltante può rettificare d'ufficio il 

valore se è chiara, immediatamente e senza alcuno sforzo interpretativo, la volontà 

negoziale di chi partecipa alla gara. 

- Alla luce del costante indirizzo giurisprudenziale sopra esposto, il RUP dà atto che è 

palesemente frutto di errore materiale – in quanto abnorme - la percentuale di ribasso 

inserita in piattaforma e che la volontà dell’operatore economico è altresì chiaramente  

espressa sia nell’offerta economica che nell’allegato alla stessa, che prevede un importo 

offerto pari ad euro 87.264,40, per cui si può agevolmente provvedere alla rettifica del dato 
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della percentuale di ribasso offerto, chiaramente individuabile con una mera operazione 

matematica (87.264,40/100.750,00 = 13,3852% percentuale di ribasso rettificata). 

- Premesso quanto sopra, il RUP riporterà le proprie valutazioni alla Commissione, già fissata 

per il giorno 9 aprile 2020 alle ore 12.00, per consentire alla stessa di completare le 

operazioni di competenza. 

 
 

Letto, approvato e sottoscritto   
 

 

 

F.to Dr. ssa Maria Stella Marini      
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VERBALE N. 6 

 

riguardante la procedura sotto-soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 

mediante utilizzo del mercato elettronico della PA (MEPA) e relativa all’affidamento triennale del 

servizio di gestione del centro documentazione presso la biblioteca Unioncamere (CIG 

8175771BA7).  

Nell'anno duemilaventi, il giorno 9 aprile, alle ore 12.00, con modalità telematiche in attuazione 

della normativa di contenimento alla diffusione del COVID – 19 (cfr. art. 1 comma 1 lett. q) del 

DPCM 8 marzo 2020 e punto 4) Direttiva della Funzione Pubblica n. 2/2020) 

 

P R E M E S S O 

 

- che in data 2 aprile 2020 la commissione giudicatrice si è riunita per l’apertura mediante la 

piattaforma telematica MEPA della busta relativa all’offerta economica presentata 

dall’operatore BIBLIONOVA;  

- che la Commissione ha dato mandato al RUP di attivare le verifiche di cui all’art. 97 del 

Codice Appalti; 

- che nella medesima data sono stati richiesti i dovuti chiarimenti alla concorrente 

BIBLIONOVA (prot. 8007); 

- in data 7 aprile 2020  è giunta la prescritta documentazione; 

- che nella medesima data il RUP Dr.ssa Maria Stella Marini ha proceduto all’analisi dei 

chiarimenti pervenuti, con esito positivo (cfr. verbale n. 5) ;  

 

Tutto ciò premesso, 

 

Il Presidente della Commissione giudicatrice, Dr. Claudio Gagliardi, unitamente alla Dr.ssa Barbara 

Longo e alla Dr.ssa Francesca Luccerini, alla presenza del Dr. Alberto Caporale, Punto ordinante 

all’interno della piattaforma MEPA e della Dr.ssa Maria Stella Marini, Responsabile unico del 

procedimento 

 

APRE LA SEDUTA PUBBLICA DI GARA 
 

1. La Commissione, preso atto della lettura del verbale n. 5 da parte del Responsabile unico del 

procedimento, ritiene ammissibile l’offerta economica presentata dalla concorrente e procede 

alla redazione della graduatoria mediante la piattaforma telematica MEPA; 

2. In esito alla procedura telematica, la Commissione propone l’operatore economico 

BIBLIONOVA quale aggiudicatario della gara sulla base del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa al prezzo di Euro 87.264,40 oltre oneri di legge. 

 

Alle ore 12.50 il Presidente dichiara chiusa la seduta di gara. 
 

 

Letto, approvato e sottoscritto   

 
 

F.to Dr. Claudio Gagliardi     

       

F.to Dr. ssa Barbara Longo      

 

F.to Dr.ssa Francesca Luccerini  
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